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I. Общие положения 

 

      1.1. Настоящее положение регулирует правила приёма, отчисления и пе-

ревода обучающихся в муниципальном бюджетном дошкольном образова-

тельном учреждении «Детский сад №1 общеразвивающего вида» с. Зеленец 

(далее - Учреждение). 

      1.2. Положение разработано с учётом специфики дошкольного образова-

ния и в соответствии с нормативными актами: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Рос-

сийской Федерации»; 

- Порядком приёма на обучение по образовательным программам дошколь-

ного образования, утверждённым приказом Министерства просвещения Рос-

сийской Федерации от 15.05.2020 г. № 236; 

- Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной ор-

ганизации, осуществляющей образовательную деятельность по образова-

тельным программам дошкольного образования, в другие организации, осу-

ществляющие образовательную деятельность по образовательным програм-

мам соответствующих уровня и направленности, утверждённым приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015 г. 

№ 1527; 

- Уставом Учреждения.  

      1.3. Приём в Учреждение осуществляется в течение всего календарного 

года при наличии свободных мест. 

      1.4. До осуществления процедуры приёма обучающихся в Учреждение 

Управлением образования администрации муниципального района «Сык-

тывдинский» Республики Коми проводится процедура автоматического рас-

пределения детей в Учреждение в электронной автоматизированной системе 

учета детей. Вопросы направления детей дошкольного возраста в образова-

тельные организации регламентируются законодательством Российской Фе-

дерации, муниципальными правовыми актами. 

 

                                       II. Приём обучающихся 

 

      2.1. В Учреждение осуществляется приём детей, достигших возраста 1 

года, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 

      2.2. Приём в Учреждение осуществляется по личному заявлению родите-

ля (законного представителя) ребёнка. Заявление о приёме представляется в 

Учреждение на бумажном носителе и (или) в электронной форме через еди-

ный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) ре-

гиональный портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

       2.3. Примерная форма заявления (приложение 1) размещена на информа-

ционном стенде и на официальном сайте Учреждения в сети Интернет. 

       2.4. Для приёма в Учреждение родители (законные представители) детей, 

проживающих на закрепленной территории, предъявляют следующие доку-

менты: 

 



 

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного граждани-

на или лица без гражданства в Российской Федерации; 

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимо-

сти); 

- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздорови-

тельной направленности (при необходимости). 

2.5. Для приёма родители (законные представители) ребенка дополни-

тельно предъявляют в Учреждение свидетельство о рождении ребёнка (для 

родителей (законных представителей) ребёнка - граждан Российской Феде-

рации), свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по 

месту пребывания на закреплённой территории или документ, содержащий 

сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребёнка. 

2.6. Родители (законные представители) ребёнка, являющиеся ино-

странными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъ-

являют документ(-ы), подтверждающий(е) личность ребёнка и подтвер-

ждающий(е) законность представления прав ребёнка, а также документ, под-

тверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

2.7. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на рус-

ский язык. 

2.8. Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в образо-

вательной организации на время обучения ребёнка. 

2.9. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного обра-

зования только с согласия родителей (законных представителей) ребёнка и на 

основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.10. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка 

с уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной дея-

тельности, с образовательными программами и другими документами, рег-

ламентирующими организацию и осуществление образовательной деятель-

ности, права и обязанности обучающихся фиксируется в заявлении о приёме 

и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребён-

ка. 

2.11. Подписью родителей (законных представителей) ребёнка фикси-

руется также согласие на обработку их персональных данных и персональ-

ных данных ребёнка. 

2.12. Заявление о приёме в Учреждение и копии документов регистри-

руются руководителем Учреждения или уполномоченным им должностным 

лицом, ответственным за приём документов, в журнале приёма заявлений о 

приёме в Учреждение. После регистрации родителю  (законному представи-

телю) ребёнка выдаётся расписка — уведомление о приёме документов, заве-

ренная подписью должностного лица Учреждения, ответственного за приём 

документов, содержащая индивидуальный номер заявления и перечень пред-

ставленных при приёме документов. 

 

 

 



 

2.13. После приёма документов Учреждение заключает договор об об-

разовании по образовательным программам дошкольного образования (далее 

- Договор) с родителями (законными представителями) ребёнка. 

2.14. Руководитель Учреждения издаёт приказ о зачислении ребенка в 

Учреждение (далее - приказ) в течение трёх рабочих дней после заключения 

Договора. Приказ в трёхдневный срок после издания размещается на инфор-

мационном стенде Учреждения. На официальном сайте Учреждения в сети 

Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование 

возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную груп-

пу. 

2.15. На каждого ребёнка зачисленного в Учреждение, оформляется 

личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законны-

ми представителями) ребёнка документы. 

2.16. Прием воспитанников в санаторную группу по предупреждению 

развития туберкулезного заболевания у детей с начальными проявлениями 

туберкулезной инфекции (далее – санаторная группа) осуществляется на ос-

новании направления врача – фтизиатра. 

В санаторную группу принимаются дети со следующими диагнозами: 

 затихающие формы костного туберкулеза при отсутствии необ-

ходимости в ортопедических мероприятиях; 

 вираж туберкулиновой пробы с явлениями ранней интоксикации; 

 хроническая туберкулиновая интоксикация 2-й степени хрониче-

ская туберкулиновая интоксикация 1-й степени у детей, находя-

щихся в контакте с больными заразной формой туберкулеза. 

 дети с пневмонией в период реконвалесценции. 

Зачисление детей в санаторную группу производится при наличии сле-

дующих документов: 

 направление врача – фтизиатра; 

 медицинской карты развития ребенка 

 справка об установлении контакта с инфекционными больными 

Дети из санаторной группы переводятся в дошкольные учреждения 

общего назначения, на основании заключения врача – фтизиатра. Сведения о 

проведенном лечении передаются в поликлинику по месту их наблюдения. 

 

III. Перевод и отчисление обучающихся 

 

3.1. Перевод обучающегося ю Учреждения в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным про-

граммам соответствующих уровня и направленности, не зависит от периода 

(времени) учебного года и осуществляется в следующих случаях: 

- по инициативе родителей (законных представителей) обучающегося; 

- в случае прекращения деятельности Учреждения, аннулирования ли-

цензии на осуществление образовательной деятельности (далее — лицензия); 

- в случае приостановления действия лицензии.  

- 3.2. Перевод обучающегося по инициативе его родителей (законных 

представителей): 

 

 



 

 

3.2.1. Родители (законные представители) обучающегося вправе по 

собственной инициативе перевести обучающегося в государственную, муни-

ципальную или частную образовательную организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность по образовательным программам дошкольно-

го образования. 

3.2.2. При переводе в государственную или муниципальную образова-

тельную организацию, осуществляющую образовательную деятельность по 

образовательным  программам дошкольного образования (далее - государст-

венная или муниципальная образовательная организация), родители (закон-

ные представители): 

 - обращаются в орган исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации или орган местного самоуправления для направления в государ-

ственную или муниципальную образовательную организацию; 

- после получения информации о предоставлении места в государст-

венной или муниципальной образовательной организации обращаются в Уч-

реждение с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в 

принимающую организацию. 

3.2.3. При переводе в частную образовательную организацию, осуще-

ствляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования (далее - частная образовательная организация), ро-

дители (законные представители): 

- осуществляют выбор частной образовательной организации; 

- обращаются, в том числе с использованием  информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), в выбран-

ную частную образовательную организацию с запросом о наличии  свобод-

ных мест, соответствующих потребностям в языке образования, родном язы-

ке из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русском 

языке как родном языке, в обучении ребёнка по адаптированной образова-

тельной программе дошкольного образования и (или) в создании специаль-

ных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в со-

ответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при не-

обходимости), в направленности дошкольной группы и режиме пребывания 

ребёнка желаемой дате приёма; 

- после получения информации о наличии свободного места обращают-

ся в Учреждение с заявлением об отчислении обучающегося в связи с пере-

водом в частную образовательную организацию. 

3.2.4. В заявлении родителей (законных представителей) обучающегося 

об отчислении в порядке перевода в принимающую организацию указывают-

ся: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) направленность группы; 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в дру-

гую местность родителей (законных представителей) обучающегося указыва-

ется в том числе населённый пункт, муниципальное образование, субъект 

Российской Федерации, в который осуществляется переезд. 

 

 



 

3.2.5. На основании заявления родителей (законных представителей) 

обучающегося об отчислении в порядке перевода Учреждение в трёхдневный 

срок издаёт распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке 

перевода с указанием принимающей организации. 

3.2.6. Учреждение выдаёт родителям (законным представителям) лич-

ное дело обучающегося (далее - личное дело) с описью содержащихся в нём 

документов. Родитель (законный представитель) личной подписью подтвер-

ждает получение личного дела с описью содержащихся в нём документов.  

3.3. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности Учре-

ждения, аннулирования лицензии, в случае приостановления действия лицен-

зии: 

3.3.1. О предстоящем переводе Учреждение в случае прекращения сво-

ей деятельности уведомляет родителей (законных представителей) обучаю-

щихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания 

распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности Учрежде-

ния, а также размещает указанное уведомление на своём официальном сайте 

в сети Интернет. 

3.3.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучаю-

щихся, Учреждение уведомляет учредителя, родителей (законных представи-

телей) обучающихся в письменной форме, а также размещает указанное уве-

домление на своем официальном сайте в сети Интернет:  

- в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с 

момента вступления в законную силу решения суда; 

- в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабо-

чих дней с момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих ин-

формацию о принятом федеральным органом исполнительной власти, осуще-

ствляющим функции по контролю и надзору в сфере образования; органом 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим 

переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, реше-

нии о приостановлении действия лицензии. 

3.3.3. Учреждение доводит до сведения родителей (законных предста-

вителей) обучающихся полученную от учредителя информацию об организа-

циях, реализующих образовательные программы дошкольного образования, 

которые дали согласие на перевод обучающихся из Учреждения, а также о 

сроках предоставления письменных согласие родителей (законных предста-

вителей) обучающихся на перевод обучающихся в принимающую организа-

цию. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней с мо-

мента её получения и включает в себя: наименование принимающей органи-

зации, перечень реализуемых образовательных программ дошкольного обра-

зования, возрастную категорию обучающегося, направленность группы, ко-

личество свободных мест. 

3.3.4.  После получения письменных согласий родителей (законных 

представителей) обучающегося Учреждение издает распорядительный акт об 

отчислении обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию 

с указанием основания такого перевода (прекращение деятельности Учреж-

дения, аннулирование лицензии, приостановление деятельности лицензии). 

 

 

 



 

3.3.5. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую ор-

ганизацию родители (законные представители)  обучающегося указывают об 

этом в письменном заявлении. 

3.3.6. Учреждение передает в принимающую организацию списочный 

состав обучающихся, письменные согласия родителей (законных представи-

телей) обучающихся, личные дела. 

3.4. Перевод воспитанников из одной возрастной группы в другую в 

течение учебного года производится на основании личного заявления роди-

телей (законных представителей) и возможен при: 

 уменьшении количества воспитанников в группе; 

 в летний период 

 на время карантина 

3.5.  Отчисление обучающихся из Учреждения происходит: 

 по инициативе родителей (законных представителей) 

 в связи с завершением срока освоения основной образовательной 

программы дошкольного образования. 

          3.6. Основанием для отчисления обучающегося из Учреждения являет-

ся   издание приказа об отчислении воспитанника с указанием причины. 

          3.7. В книгу учета движения детей вносится номер и дата приказа Уч-

реждения об отчислении обучающегося 
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